Word — zadanie 1

Zadanie 1.

Najpierw otwérz plik 01-word-tekst.doc, i zapisz go na swoim pulpicie pod nazwa wordl.doc (przed
zapisaniem zmien opcje zabezpieczen: wytacz tylko do odczytu).

Nadaj tytut (w nowym wierszu nad tekstem, na $rodku): OSOBLIWO SCI HISTORYCZNE (czcionka Arial,
rozmiar 18 pt, kolor czerwony).

Sprawdz w catym tekscie pisownie i popraw ewentualne btedy. Ignoruj pisownie nazw historycznych,
nazwisk i imion stowianskich bogéw i boginek.

Ustaw marginesy: gérny: 1,5 cm, dolny: 1,5 cm, lewy: 3,5 cmi prawy: 2 cm

Tresc¢ rozdziatéw sformatuj na czcionke:

Ustaw wciecia akapitowe w tresci kazdego rozdziatu (wciecia specjalne dla pierwszego wiersza) 2 cm
Wysrodkuj, pogrub i podkresl tytuty rozdziatéw. Zamien czcionke na Bookman rozmiar 20 pt, kolor
niebieski. Rozdzialy bez tytutéw zatytutuj po prostu ,Rozdziat” z odpowiednim numerem.

Ustaw interlinie:

Ustaw wyréwnanie:

Wiacz dzielenie wyrazow.

Po przedostatnim stowie rozdziatu 2 wstaw przypis dolny oznaczony * o tresci:
e Biuletyn IPN (2000), Warszawa-Poznan
Po czwartym stowie rozdziatu 4 wstaw przypis dolny oznaczony # o tresci
« Scisle tajne. Materialy Ministerstwa Niemadrych Krokéw (1524). Krakéw
Rozdziat 1 przenies miedzy rozdziaty 2 i 3, a rozdziat 3 na koniec dokumentu i przenumeruj rozdziaty.
Wstaw numeracje stron w stopce, na srodku strony, cyfry rzymskie. Wstaw w nagtéwku stron aktualng date
oraz tekst pisany czcionka: Impact, rozmiar 12 pt, koloru czerwonego; podkres| tekst): Tekstem bedzie
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Twoje Imig; Nazwisko i klasa;
* Podziel tre$¢ rozdziatu 3 na dwie kolumny, a tre$¢ rozdziatu 4 na trzy kolumny.

e Zapamietaj wprowadzone zmiany. (Ctrl+S)

NASTEPNIE WSZYSTKO SKASUJ | ZROB JESZCZE RAZ BEZ U ZYCIA MYSZY!l!l




